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 Kath. Kirchengemeinde  
 St. Vitus Hayingen 
 Seelsorgeeinheit Zwiefalter Alb 
 Beda-Sommerberger-Str. 5 
 88529 Zwiefalten 
 
Münsterpfarramt Zwiefalten  Beda-Sommerberger-Str. 5  88529 Zwiefalten Telefon: 07373-600 
 E-Mail: muensterpfarramt.zwiefalten@drs.de 
               

  
 
 

 

   

Sehr geehrtes Brautpaar! 
 
Sie haben sich entschlossen, in unserer Pfarrkirche St. Vitus in Hayingen den Bund für ein 
gemeinsames Leben zu schließen. Dazu dürfen wir Ihnen gratulieren und heißen Sie in unserer 
Kirche herzlich willkommen. Für den Ablauf Ihrer Trauung möchten wir Ihnen noch einige 
Informationen für die Organisation dieses wichtigen Tages mit auf den Weg geben. 
 
Informationen zur Trauung in der Pfarrkirche St. Vitus in Hayingen: 
 

 Keine Hochzeiten an Sonn- und Feiertagen 
Bitte haben Sie Verständnis, dass an Sonn- und Feiertagen aufgrund der Gottesdienste in 
unserer Kirchengemeinde keine Hochzeiten möglich sind. 

 
 Vereinbarungserklärung, Nutzungsgebühr 

Bitte füllen Sie die Vereinbarungserklärung vollständig aus und senden Sie diese an unser 
Pfarramt zurück. Ebenso bitten wir um Überweisung einer Nutzungsgebühr für anfallende 
Personal-, Sach- und Verwaltungskosten in Höhe von 200,- Euro. Für diesen Betrag 
erhalten Sie eine separate Rechnung. Einen festen Trautermin können wir Ihnen erst 
zusichern, wenn uns die unterschriebene Vereinbarung zugesandt und die Zahlung auf 
unserem Bankkonto der Kirchenpflege eingegangen ist. 
Die Nutzungsgebühr entfällt, sollte die Braut und/oder der Bräutigam ein Mitglied 
unserer Kirchengemeinde sein. 

 
 Ehevorbereitungsprotokoll 

Der Pfarrer Ihrer Heimatgemeinde oder ein Geistlicher unserer Seelsorgeeinheit ist für das 
Ehevorbereitungsprotokoll zuständig und wird es mit Ihnen ausfüllen. Bitte nehmen Sie 
frühzeitig Kontakt mit dem Katholischen Pfarramt Ihres Wohnortes oder mit unserem 
Pfarrbüro auf, um die Trauerlaubnis zu erhalten. Das vollständig ausgefüllte und mit den 
erforderlichen Anlagen versehene Ehevorbereitungsprotokoll sollte spätestens 4 Wochen 
vor dem Hochzeitstermin dem Münsterpfarramt in Zwiefalten vorliegen. 
 

 Trauender Geistlicher 
Bitte bringen Sie aus Ihrer Heimatgemeinde einen Pfarrer oder Diakon mit oder bestimmen 
Sie einen Geistlichen Ihrer Wahl, der die Trauung mit Ihnen feiert. Der Pfarrer sollte seine 
eigene Albe oder der Diakon sein eigenes Gewand mit Querstola mitbringen. 
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 Standesamtliche Eheschließungsbescheinigung und Personalausweis 
Bitte reichen Sie die Standesamtliche Ehebescheinigung frühestmöglich, spätestens 1 
Woche vor der Trauung, im Münsterpfarramt in Zwiefalten ein. Falls Sie am Vortag oder 
unmittelbar vor der kirchlichen Trauung standesamtlich heiraten, bringen Sie die 
Zivilehebescheinigung und Ihren Personalausweis zur Trauung mit. 
 

 Trauurkunde 
Die Trauurkunde wird Ihnen am Tag Ihrer Trauung übergeben. 
 

 Eheringe, Trauzeugen 
Bitte bringen Sie zur Trauung Ihre Eheringe und mindestens 2 Trauzeugen (mit 
Personalausweis) mit, die vor Ort durch ihre Unterschrift die Trauung bezeugen. 
 

 Pünktlichkeit 
Bitte halten Sie die vereinbarte Uhrzeit des Traubeginns ein, da die Planung unter 
Berücksichtigung nachfolgender Termine und dem Einsatz unserer Mitarbeiter erfolgt. 
 

 Ministranten  
Ministranten können gerne von Ihnen mitgebracht werden (z.B. Verwandte oder Bekannte) 
oder sie werden von unserer Kirchengemeinde gestellt. Bitte teilen Sie dem Pfarramt 
spätestens 4 Wochen vorher mit, ob Sie Ministranten aus unserer Gemeinde benötigen. 
Leider können wir Ihnen den Einsatz unserer Ministranten nicht garantieren. Übrigens: 
Ministranten freuen sich immer über eine kleine Spende für ihren freiwilligen Dienst. 
 

 Ansprechpartner / Mesner*in 
Als Ansprechpartner für die Planung, zum Ablauf, Blumenschmuck, Deko, Technik, Strom, 
etc. steht Ihnen Herr Pfarrer Sigmund F.J. Schänzle (sigmund.schaenzle@drs.de) zur 
Verfügung. Unsere Mesner*innen sind eine Stunde vor der Trauung persönlich für Sie da, 
um die Empore und die Orgel aufzuschließen und weitere Vorbereitungen zu treffen. In 
Fällen von zusätzlichem Aufwand der Mesner*innen (z.B. durch Proben, aufwändige 
technische Vorbereitungen und Dekorationen, zusätzlicher Reinigungsaufwand, usw.) 
müssen wir Ihnen weitere 20,00 € pro angefangener Stunde in Rechnung stellen. Den 
Anweisungen der Mesner*innen ist Folge zu leisten, da diese das Hausrecht ausüben. 
 

 Musikalische Gestaltung  
Für die musikalische Gestaltung der Hochzeit sind die Brautpaare selbst verantwortlich. 
Bitte kümmern Sie sich rechtzeitig darum. Wenn Sie Orgelspiel wünschen, bringen Sie bitte 
entsprechende Musiker aus Ihrem Umfeld mit (z.B. Heimatgemeinde oder Bekanntenkreis). 
In jedem Fall melden Sie bitte mindestens vier Wochen vor dem Hochzeitstermin beim 
Pfarramt (namentlich), wer zum Orgelspiel kommt. Wir setzen voraus, dass die Musiker in 
der Bedienung einer Kirchenorgel grundlegend und fachgerecht ausgebildet sind. 
Ansprechpartner für die Orgel in Hayingen ist Organist Jürgen Anliker (juergen.anliker@t-
online.de). Die Gestaltung und Entlohnung ist direkt mit den Musikern abzusprechen. 
Musik- oder Gesangsgruppen dürfen gerne mitgebracht werden, sie müssen jedoch vorher 
angemeldet werden. Aufgrund des Platzmangels im Chorraum sollten Gruppen ab 5 
Personen auf der Orgelempore singen und spielen. Bitte sprechen Sie dieses mit Ihrem 
Traupfarrer ab. 
 

 Blumenschmuck, Deko 
Unsere barocke Kirche ist an sich schon reich ausgestattet und entsprechend des 
Kirchenjahres geschmückt. Wünschen Sie besonderen, zusätzlichen Blumenschmuck, 
müssen Sie diesen auf eigene Kosten selbst organisieren. Sollen Blumen und Deko im 
Altarraum platziert werden, ist wegen der Alarmanlage die Anwesenheit des Mesners 
erforderlich. Ohne vorherige Absprache und Genehmigung darf in der Kirche nichts 
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entfernt, weggeräumt oder umdekoriert werden. An den Bänken können (trockene) 
Gebinde bzw. Blumen (mit Wasserröhren versehen) angebracht werden. Verwenden Sie 
hierzu bitte weiche Bänder zur Befestigung. Drähte, Klebebänder und Kerzen sind an den 
wertvollen Doggen (geschnitzter Abschluss der Bänke) nicht erlaubt. Befestigungen mit 
Tesafilm oder Klebebänder sind in und an der Kirche generell nicht gestattet, bitte 
verwenden Sie stattdessen rückstandslos entfernbares Malerkreppband. Das Kirchenschiff 
(ohne Altarraum) kann in der Regel Freitag und Samstag von 10:00 bis 17:00 Uhr in 
Absprache mit dem Mesner geschmückt werden. Wir freuen uns, wenn Sie uns nach der 
Trauung den Blumenschmuck als Spende für die Kirche überlassen möchten. Weitere 
Dekorationen (z.B. Bäume am Eingang der Kirche) müssen von Ihnen innerhalb von 2 
Tagen umweltgerecht entsorgt werden. 
 

 Klingelbeutelopfer, Kollekte 
Während des Trauungsgottesdienstes wird eine Kollekte gehalten, die für die örtliche 
Kirchenpflege bestimmt ist. 
 

 Fotografieren, Filmaufnahmen 
Klären Sie bitte mit Ihrem Traupriester ab, ob und in welchem Umfang Fotografieren und 
Filmaufnahmen während der Trauung gestattet sind. Gerne dürfen Aufnahmen nach der 
Trauung auch in der Kirche gemacht werden, sofern dies mit Respekt und gebührendem 
Verhalten geschieht und den weiteren Tagesablauf oder die Arbeiten der Mesner*innen 
nicht behindert. 
 

 Blumenkinder 
Falls diese vorgesehen sind, können sie kleine Blumensträuße tragen, da in und vor 
unserer Pfarrkirche das Streuen von Blumen, Konfetti, Reis, etc. nicht gestattet ist. Grund 
hierfür sind Sachschäden, sowie die Gefahr für daraus entstehende Verletzungen von 
Personen - hier sind Sie in der Haftung. Verunreinigungen des Kirchenraumes oder des 
Kirchplatzes (Zuständigkeit Stadt Hayingen) müssten auf Ihre Kosten beseitigt werden.  
 

 Einzug, Auszug 
Die Brautleute werden zusammen mit den Trauzeugen kurz vor Beginn vom Geistlichen vor 
der Kirche begrüßt. Die anderen Gäste sind dann bereits in der Kirche. Der Geistliche geht 
beim Einzug mit den Ministranten voraus, es folgt das Brautpaar und dahinter die 
Trauzeugen. Wenn Kinder die Ringe (und evtl. die Hochzeitskerze) hereintragen sollen, 
gehen sie unmittelbar vor dem Brautpaar. Der gemeinsame Einzug des Brautpaares bringt 
zum Ausdruck, dass beide sich entschlossen haben, miteinander den Lebensweg zu gehen 
und nun gemeinsam vor Gott treten. Falls gewünscht, können die Eltern beim Einzug mit 
einbezogen werden, indem sie paarweise das Brautpaar zusammen mit den Trauzeugen 
begleiten. Beim Auszug aus der Kirche gehen Ministranten und der/die Geistlichen vor 
Ihnen und führen Sie zum Ausgang. Gruppen, die nach der Trauung Spalier stehen, mögen 
sich auf dem Kirchplatz so verhalten, dass die Trauung nicht gestört wird. 
 

 Nach der Trauung 
Der Kirchplatz unterliegt der Verantwortung der Stadt Hayingen. Verunreinigungen müssen 
daher nach der Veranstaltung unverzüglich beseitigt werden (siehe auch Punkt 
„Blumenkinder“). Nachfolgende Veranstaltungen und Gottesdienste der Kirchengemeinde, 
sowie der Straßenverkehr dürfen nicht behindert werden.  
 

 Parkplätze 
Bitte weisen Sie Ihre Hochzeitsgäste auf den öffentlichen Parkplatz in der Schulstraße 
(Fußweg 250 m) hin. Falls benötigt, befinden sich in derselben Straße vor der 
Digelfeldhalle zwei E-Tankstellen (Fußweg 300 m). Die wenigen Parkplätze vor den 
Hayinger Ladengeschäften sollten während deren Öffnungszeiten für die Ladenbesucher 
freigehalten werden. Vielen Dank für Ihre Rücksichtnahme. 
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 Rücktritt von der Nutzung, Stornogebühren 
1. Der Rücktritt vom geplanten Nutzungstermin muss fristgerecht und schriftlich an das 

Münsterpfarramt mit Angabe Ihrer Bankverbindung erfolgen. 
2. Fristen und gestaffelte Stornogebühren:  

Bei einem Rücktritt bis 43 Tage (6 Wochen) vor dem Nutzungstermin werden keine 
Ersatzansprüche fällig und die Nutzungsgebühr wird komplett zurückerstattet. In der Zeit 
vom 42. bis 15. Tag vor dem Nutzungstermin fallen 50 % von der Nutzungsgebühr als 
pauschaler Ersatzanspruch an. Ab dem 14. Tag vor dem Nutzungstermin fallen 75 % 
von der Nutzungsgebühr als pauschaler Ersatzanspruch an. 

3. Außerordentlicher Rücktrittsgrund: Werden durch Verordnungen kirchlicher und/oder 
politischer Einrichtungen Gottesdienste grundsätzlich untersagt, kann vom 
Nutzungstermin ohne eine Frist zurückgetreten werden und die Nutzungsgebühr wird 
komplett zurückerstattet. Einschränkungen in der Besucherzahl gelten nicht als 
außerordentlicher Rücktrittsgrund und es gelten die unter Punkt 1 genannten Fristen und 
Gebühren. Eine kurzfristige Erkrankung der Braut oder des Bräutigams gilt ebenfalls als 
außerordentlicher Rücktrittsgrund. Nach Vorlage einer Arztbescheinigung wird die 
Nutzungsgebühr komplett zurückerstattet. 

 
 Einschränkungen der Nutzung der Pfarrkirche und Absagen seitens der 

Kirchengemeinde St. Vitus Hayingen 
Sollten während Ihrem geplanten Nutzungstermin Baumaßnahmen in und um unsere 
Pfarrkirche St. Vitus notwendig werden, die eine Nutzung der Pfarrkirche unmöglich 
machen, behält sich die Kirchengemeinde das Recht vor, von der Nutzungsvereinbarung 
einseitig zurück zu treten. Ein Anspruch auf finanzielle Entschädigung Ihrerseits ist dabei 
ausgeschlossen. Ihre Nutzungsgebühr wird in diesem Fall komplett an Sie zurückerstattet. 
Im Fall von Einschränkungen während Ihres Hochzeitstermins, werden Sie über die 
geplanten Baumaßnahmen und den damit verbundenen Einschränkungen rechtzeitig 
informiert. In diesem Fall ist ein außerordentlicher Rücktritt von der Nutzungsvereinbarung 
durch Sie möglich. Eine Minderung der Nutzungsgebühr ist aufgrund von Einschränkungen 
durch Baumaßnahmen jedoch ausgeschlossen. 
 

 Haftung und Verantwortlichkeiten 
Grundsätzlich sind Sie als Veranstalter der Hochzeit in der Haftung für durch Sie oder Ihre 
Gäste verursachte Schäden am Gebäude, dessen Einrichtungen und Ausstattungen, sowie 
bei Personenschäden, etc. Ebenso ist das Brautpaar als Veranstalter für die Umsetzung 
und Einhaltung von kirchlichen und/oder politischen Verordnungen (z.B. Corona-
Verordnung) verantwortlich. Wir sind Ihnen bei der Bereitstellung notwendiger 
Hygienekonzepte und Abstandsregelungen behilflich. 
 
 
 
Für weitere Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. Wenden Sie sich hierzu an 
das Münsterpfarramt in Zwiefalten.  
 
Münsterpfarramt Zwiefalten 
Beda-Sommerberger-Str. 5 
88529 Zwiefalten  
Telefon: 07373 - 600 
Fax: 07373 - 2375 
E-Mail: muensterpfarramt.zwiefalten@drs.de 
 
 
Ihre Katholische Kirchengemeinde St. Vitus Hayingen  
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Antwort 

 
 
 
 
 
 
Münsterpfarramt Zwiefalten 
Beda-Sommerberger-Str. 5 
88529 Zwiefalten 
Deutschland 

 
 
 
Vereinbarungserklärung 
zur Trauung in der Pfarrkirche St. Vitus in Hayingen 
 
Braut:  Konfession: 
 
Bräutigam: Konfession: 
 
Anschrift: 
 
Telefon: 
 
E-Mail: 
 
Trautermin: 
 
Uhrzeit: 
 
Der trauende Geistliche: 
 
Hiermit bestätigen wir den Erhalt der Informationen zur Trauung in der 
Pfarrkirche St. Vitus in Hayingen. 
 
Wir haben die Seiten 1-4 gelesen und erkennen deren Inhalt ohne 
Einschränkungen an. 
 
 
 
Ort, Datum Unterschrift 
 
Der Termin der Trauung wird hiermit bestätigt: 
 
 
Zwiefalten  Unterschrift  
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Check-Liste zur Trauung in der Pfarrkirche St. Vitus in Hayingen 
 
 
 
 
 
 

 Nutzungstermin abgestimmt und festgelegt mit Münsterpfarramt 
 

 Vereinbarungserklärung unterschrieben und zurück gesendet 
 

 Nutzungsgebühr (falls notwendig) bezahlt 
 

 Trauende Geistliche gewählt 
 

 Ehevorbereitungsprotokoll ausgefüllt und an das Münsterpfarramt übermittelt 
 

 Heiratsurkunde der standesamtlichen Trauung übermittelt bzw. mitbringen 
 

 Taufurkunde und Firmbestätigung übermittelt 
 

 Entlassungsschein der Heimatgemeinde (falls Sie in einer anderen Gemeinde heiraten)  
 

 Ledigennachweis (falls ein Partner nicht katholisch ist) 
 

 Eheringe organisiert und mindestens zwei Trauzeugen benannt 
 

 Ministranten privat organisiert  oder    über Kirchengemeinde angefragt 
 

 Organist*in/Musik privat organisiert 
 

 Blumenschmuck, Dekoration und Technik besprochen 
 


